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REGULAMENTUL SERVICIULUI DE FURNIZARE DE PROGRAME
DE REINTEGRARE SOCIALA SI
ALTE ACTIVITATI SPECIFICE DE ASISTENTA SI CONSILIERE

Scopul acestui regulament este cunoasterea si acceptarea de catre beneficiari/

reprezentantiji legali a conditiilor de acordare a serviciului.

Programele de reintegrare sociala sunt furnizate conform descrierii din dosarul de abilitare
depus la instanta.

La primirea deciziei de executare emisa de consilierul de probatiune informatiile relevante
vor fi trecute in Registrul Beneficiarilor (model Registrul Beneficiarilor in Anexa 1).

In cel mai scurt interval de timp dar nu mai mult de 2 zile lucratoare beneficiarul va fi
contactat pentru a fi informat ca Asociatia GRADO a primit decizia de executare. Pentru stabilirea
datei de Tncepere a programului fiecarui beneficiar i se vor solicita informatii despre intervalele
orare zilnice in care este disponibil sa participe la program. Beneficiarul va fi informat despre
conditiile de desfasurarea a programului si suma de bani pe care trebuie s-o0 achite pentru a
participa. Informatii despre convorbirea telefonica purtata vor fi trecute in Registrul de Activitati
Anexa 2. In méasura in care este posibil un mesaj rezumat al convorbirii va fi transmis pe mail sau
sms text pe telefonul beneficiarului.

Desfasurarea unui program va incepe in momentul in care este indeplinita conditia de a
avea cel putin numarul minim de participanti pentru care s-au intocmit dosarele de curs. Orarul de
desfasurarea a programului va fi stabilit in urma analizei intervalelor de timp Tn care majoritatea
participantilor pot participa. Decizia de incepere a cursului va fi emisa conform modelului din
Anexa 3. Va fi emisa si decizia de numire a responsabilului de curs — Anexa 4.

Continutul deciziei de incepere a programului precum si alte informatii relevante vor fi
transmise participantilor prin telefon si prin sms/mail.
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Responsabilul cu derularea programului de reintegrare va intocmi un dosar pentru fiecare
beneficiar ce va contine:

- decizia de executare emisa de consilierul de probatiune,
- copia dispozitivului hotararii judecatoresti,
- corespondenta purtata in legatura cu modul de punere in executare,

- alte documente pe care le considera relevante cu privire la modul de punere in
executare,

- Acordul de executare program de reintegrare/Contractul de furnizare de servicii - Anexa
S5,

- Raportul participarii la curs,
- Copie document pentru achitarea sumei de bani datorare pentru participare la program,
- Procesul Verbal de finalizare a programului semnat de ambele parti — Anexa 6.

Tn cadrul primei sesiuni a programului se va intocmi contractul de furnizare de servicii si se
va face interviull/evaluarea initiala, si va fi achitatad contravaloarea participarii.

Mapa programului va fi intocmita de responsabilul de program si va cuprinde:
o Decizia de Incepere a cursului

o Decizia de numire a responsabilului de curs
o Descrierea cursului

o Lista de prezenta la fiecare sesiune

o Rapoarte de ora

o Evaluari initiale, evaluari finale, teste

La finalizarea programului se va comunica comunica consilierului de probatiune ce a emis
decizia de executare Procesul Verbal de finalizare a cursului precum si alte documente solicitate.

Dupa comunicarea tuturor informatiilor solicitate de consilierii de probatiune Mapa de curs
si dosarele beneficiarilor vor fi arhivate conform procedurii de arhivare (Anexa 7).

Urmatoarele documente sunt accesibile pe site-ul GRADO:
- Contractul de prestare de servicii - model,
- Modelul de decizie de incepere a cursului - model,
- Modelul de Proces Verbal de incheiere a cursului - model,

- Regulamentul de ordine interioara al Asociatiei GRADO



ANEXA 1

REGISTRUL BENEFICIARILOR

In registrul beneficiarilor vor fi inregistrate informatiile necesare din toate deciziile de

executare precum si din alte documente.

Registrul beneficiarilor este intocmit conform legislatiei in vigoare respectiv are toate

paginile numerotate in partea stdnga sau dreapta sus si pe ultima fila este trecut numarul de file al

registrului cu semnatura presedintelui asociatiei

Rubrici REGISTRUL BENEFICIARILOR

Nr.
Crt

Nume

Prenume

Data
nasterii/

cnp

Data comunicarii
deciziei de
executare/Numar

decizie

Program

Data

inceperii

Loc de

desfasurare

Data

finalizare




ANEXA 2

REGISTRUL DE ACTIVITATI

In registrul de activitati sunt inregistrate toate activitatile desfasurate de catre angajatii sau

voluntarii Asociatiei GRADO pentru a derula programe de reintegrare sociala si alte activitati de

specifice de asistenta si consiliere ca urmare a deciziilor de emise de consilierii de probatiune.

Registrul de activitati este intocmit conform legislatiei in vigoare respectiv are toate paginile

numerotate in partea stdnga sau dreapta sus si pe ultima fila este trecut numarul de file al

registrului cu semnatura presedintelui asociatiei.

Rubrici REGISTRUL DE ACTIVITATI

Nr.

crt

Data si ora

activitate

Nume

Prenume

Date

indentificare

Loc de
desfasurare

activitate

Descriere
activitate

Semnatura
persoanei
care a
desfasurat

activitatea




ANEXA 3

Decizie de incepere a cursurilor. Vor fi inregistrate in registrul de activitati.

DECIZIA DE INCEPERE A PROGRAMULUI DE REINTEGRARE SOCIALA

In data de .......... laora....... va incepe programul de reintegrare sociala ,,.........c.ccocvvenene
organizat de Asociagia GRADO 10 10Catia .........ccoiiiiiiiiiiiii , In
DAZA ..o

Programul de reintegrare sociald se va desfasura conform urmatorului orar:

Data Oraincepere Sesiunea Durata sesiune

Conform deciziilor emise de consilierii de probatiune urmatoarele persoane vor participa la
program:

Mihai loan POPESCU, Presedinte
Asociatia GRADO



ANEXA 4

Decizia de numire a responsabilului de curs

Grupul Roman pentru Apararea Drepturilor Omului

GRADO

Consiliul de conducere Str. Cupolei 5, bl. 2B, sc. 2, ap. 55, sector 6, CP 061153

Mihai loan Popescu — Presedinte Bucuresti, CUI: 8286979

Rodica Nita — Vice-presedinte Tel/ Fax: +4021 43002 16

Daniela Dragomir — Vice-presedinte e-mail: office@grado.org.ro

Elena Salculescu — Vice-presedinte site: http://www.grado.org.ro

Nr:........ [ oo,
Decizie
Prin prezenta DI/Dna ...............ccoooiiiiiiinni, este numit responsabil de organizarea

derularii Prgramului “Cetatenie responsabild” cu ...... numar de persoane conform adreselor primite de
la Serviciul de Probatiune. Programul se va desfasura in perioada ................... in sediul Asociatiei

GRADO.

Responsabilul de curs are urmatoarele obligatii:

- de derula programul conform formei apobate a acestuli,

- de Intocmi toatea documentele stabilite Tn dosarul de abilitare a programului,

- anunté conducerea organizatiei pentru orice problema aparuta in derularea cursului

Popescu Mihai loan, Presedinte
Asociatia GRADO
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ANEXA 6

Procesul Verbal de finalizare a programului

PROCES VERBAL

model

In perioada ................... DI/DNna ...coen i, a participat la
Programul “Cetatenie Responsabila” organizat de Asociatia GRADO. Participarea la sesiunile
programului a fost de 100% si s-a finalizat cu un test de evaluarea a cunostiintelor dobandite la
care a primit calificativul de ..............

D)1 o F- a avut o participare ........... si a respectat regulile de
comportament pe durata programului.

Popescu Mihai loan, Presedinte
Asociatia GRADO

Am primit un exemplar

Nume, prenume

Semnatura



